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FOGLI VOLANTI, BANDI, MANIFESTI ecc.

L'lstituto ha deciso di inserire nel censimento anche il materiale minore costituito da
raccolte di bandi, manifesti, fogli volanti e simili.

Catalogazione

Sono giunte ultimamente all Istituto molte schede relative a tale materiale, specialmente per
guanto riguarda i bandi delle singole cittad. Riteniamo quindi utile riportare la normativa
elaborata per la descrizione e gia pubblicata nel primo numero de I/ Corsivo, con qualche
precisazione e con l'aggiunta delle regole per la rilevazione dell impronta.

Auspichiamo che la campagna di schedatura dei bandi possa avere la pit ampiadiffusione
possibile, data I'importanza documentaria del materiale e la scarsa attenzione che ad esso éstata
finora prestata nelle biblioteche.

Per quanto concerne l'intestazione, i bandi e | manilesti si schedano sotto |'autorita politico-
territoriale intesa nella sua compiutezza oppure all'ente o territorio, comungue dipendente da
una superiore autorita politico-amministrativa, che risulta oggetiodel provvedimento normativo
© amministrativo.

Per una migliore comprensione dei problemi relativi alla intestazione dei bandi, si rimanda
alla pubblicazione: Proposte per una guida alla catalogazione dei bandi - ICCU 1987.

Per la descrizione le informazioni si ricavano sia dal recto che dal verso, senza parentesi
quadre. Se la stampa & a colonne, si inizia ovviamente la trascrizione dalla colonna di sinistra.

Se vi & un titolo (sotto forma di occhietto, intitolazione e simili), si riporta integralmente
nell'area 245. Altrimenti si trascrive l'inizio del teslo, con le opportune abbreviazioni, fino a
guando non abbia un senso compiuto e sia identilicante rispetio al contenuto della
pubblicazione.

Quando non fosse possibile ricavare un titolo dal testo, occorre individuare il contenuto (lo
scopo) della pubblicazione e in base a questo creare un titolo e riportarlo fra parentesi quadre
nell'area 245, In questo caso € opportuno riportare in nota le prime parole del testo. Vanno
comungue sempre omessi i titoli diillustrazioni, le didascalie di marche tipografiche o stemmi, le
indicazioni di responsabilita dell'editore o del tipografo, motti, invocazioni, numerazione delle
pagine e simili, che si trovano all'inizio della pubblicazione, senza riportare il segno di omissione.

Per i bandi e i manifesti occorre aggiungere sempre al titolo, nell’'area 245, fra parentesi
quadre, la data di "pubblicazione ufficiale” o, in mancanza di questa la data di emanazione del
provvedimento, privilegiando sempre la data pia recente.

Nell'area 300 si riporta la dicitura: 1 manilesto, quando appare chiaro che si tratta di un
foglio destinato all'affissione, altimenti si seque la regola generale. Es: [1] c.

Nel caso di pubblicazioniin forma di fascicolo sequire le regole generali. Analogamente per
i formati di fogli singoli si seguono le regole indicate nel Manuale a p. 7 del capitolo relativo al
formato
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Regole per la rilevazione dell'impronita su manifesti e fogli volanti stampati da una sola
parte, che verranno ufficialmente pubblicate nel terzo numero di Nouvelles des
empreintes. Tali regole verranno ulilizzate d'ora innanzi per il nostro lavoro.

III. 5 Manifesti e fogli volanti stampati da una
sola parte.

III. 5.1 Scelta delle pogine (cf. 1II. 2. c. 1
leggermente modificato). Distinguere | manifesti: a)
a piena pagina, b) su due o piu colonne, c) su due
pagine (cioé quando sono stampati su due carte,
verso e recto a riscontro, con il dorso bianco). Questi
ultimi sono assimilati a manifesti stampati su due
colonne, per cui l'impronta deve essere rilevata
sulla pagina di sinistra.

III. 5.2 Scelta dei caratteri (ci. 11.1 leggermente
modificato). Prendere sempre gli ultimi due
caratteri (a destra).

III. 5.3 Scelta delle righe (cf. 11.2 e 1I1.3.a.3 non
modificati). Prendere l'impronta sulle ultime otto
righe tenendo conto delle regole generali [IL 2,
escludendo cicé le note marginali e includendo
quelle a pié di pagina, le note tipografiche, i nomi
dei firmatari, ecc.

III. 5.4 Complementi dellimpronta (cl. 11.4 modili-
cato). Dopo il quarto gruppo aggiungere il suffisso
(S).
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AVVERTENZA SULLA CATALOGAZIONE DEI BANDI E MANIFESTI

La redazione delle schede relative alla lettera "B del censimento delle edizioni italiane del
XVI secolo ha fatto registrare un notevole numero di bandi ed opuscoli catalogati sotto la voce
Bologna. Questo pone all'Istituto problemi nel controllo dell'intestazione dovuti all'impossibilita
di esaminare i documenti stessi. Pertanto si pregano i bibliotecari che intendano effettuare la
schedatura di tale tipo di materiale di fare molta attenzione alla scelta dell'intestazione. Ci sono
infatti bandi e opuscoli che sono riferiti a enti autonomi dall'amministrazione cittadina quali: Arti,
Congregazioni, Collegi, Universitd e simili, che secondo le RICA, devono essere intestati

direttamente all'ente e nen alla citta.

In caso di ditticolta si prega di accludere fotocopia dei bandi stessi. E necessarioinoltre che
venga riportato integralmente il titolo, anche se comprende il nome e gli appellativi del

firmatano.
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